
คูมือการรับสมัครเด็กปฐมวัย 
ของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหารสวนตำบลหนองแซง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  
องคการบริหารสวนตำบลหนองแซง อำเภอบานแฮด จังหวัดขอนแกน 

 



คำนำ 

 
           คูมือการรับสมัครเด็กปฐมวัยของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหารสวนตำบลหนองแซง จัดทำ

ขึ้นเพื่อเปนหลักเกณฑในการรับสมัครเด็กปฐมวัย ซึ่งเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ รวมท้ัง

อานาจหนาที่ตามบริบทขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยใชมาตรฐานการดาเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนแนวทางในการจัดทำ ท้ังนี้เพ่ือเปนการสงเสริมใหศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัด

องคการบริหารสวนตำบลหนองแซง  สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลท่ีดีตอ

การจัดการศึกษา 

  

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
องคการบริหารสวนตาบลหนองแซง 
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เรื่อง            หนา  
นิยามศัพท           1  
การจัดการศึกษาและการใชบริหารศูนยพัฒนาเด็กเล็ก      2  
หลักการจัดการศึกษาเด็กปฐมวัย         3  
การรับสมัครเด็กปฐมวัย          4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



นิยามศัพท 

 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก หมายถึง สถานศึกษาที่ใหการอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณ และสงเสริมพัฒนาการ การ

เรียนรูใหเด็กเล็กมีความพรอม ดานรางกาย อารมณ-จิตใจ สังคมและสติปญญา สังกัดองคการบริหารสวน

ตำบลหนองแซง  
 

เด็กเล็ก หมายถึง เด็กอายุระหวาง 2-5 ป ที่เขารับการอบรมเลี้ยงดู และพัฒนาความพรอมดานรางกาย 

อารมณ จิตใจ สังคม และสติปญญา ในศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหารสวนตำบลหนองแซง 
 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดองคการบริหารสวนตาบลวัดดาว หมายถึง ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก อบต.หนองแซง 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กวัดชัยมงคล 
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การจัดการศึกษาและการใหบริการศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  
                     ศูนยพัฒนาเด็กเล็กเปนสถานศึกษาที่ใหการอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณและสงเสริมการ

พัฒนาการเรียนรูใหเด็กเล็กไดรับการพัฒนา ทั้งดานรางกาย อารมณ-จิตใจ สังคม และสติปญญาที่เหมาะสม

ตามวัยตามศักยภาพของเด็กแตละคน ดังนั้น ระยะเวลาการจัดการเรียนรูและแนวทางการจัดการจัดการเรียนรู

ของศูนยพัฒนาเด็กเล็กจึงตองดาเนินการอยางตอเนื่องและเหมาะสมเพ่ือใหเด็กเล็กไดรับการศึกษาและพัฒนา

เปนไปตามวัยแตละชวงอายุ สอดคลองกับสังคม วัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถ่ิน และหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย 

ใหเด็กเล็กพรอมท่ีจะเขารับการศึกษาในระดับท่ีสูงข้ึนตอไป ดังนี้ 

1. การใหบริหารสงเสริมสนับสนุนสาหรับเด็กเล็ก  
    1) อาหารกลางวัน  
    2) อาหารเสริม (นม)  
    3) วัสดุการศึกษา หนังสือเรียน เครื่องเลนพัฒนาการเด็ก  
    4) การตรวจประเมินสุขภาพประจาป  
    5) บริการอ่ืน ๆ ท่ีองคการบริหารสวนตำบลหนองแซงหรือหนวยงานอ่ืน ๆ สนับสนุน 

งบประมาณ ตามความเห็นของชุมชุนและคณะกรรมการศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

2. การจัดประสบการณการเรียนรู  
                         สงเสริมพัฒนาการเรียนรูใหเด็กเล็กมีพัฒนาการครบทั้ง 4 ดาน (ดานรางกาย อารมรณ-
จิตใจ สังคม และสติปญญา) โดยการจัดประสบการณใหอยางเหมาะสมตามวัย และเต็มตามศักยภาพของเด็ก 
ตามมาตรฐานการดาเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมีวัตถุประสงคหลักดังนี้  
                         2.1 เพื่อสงเสริมกระบวนการเรียนรูและสงเสริมพัฒนาการทั้ง 4 ดาน (ดานรางกาย 
อารมณ-จิตใจ สังคม และสติปญญา)  
                         2.2 เพื ่อพัฒนาเด็กเล็ก ใหมีคุณลักษณะ สมรรถนะที่พึงประสงค ผานการเลนและ
กิจกรรมพัฒนาผูเรียน  
                         2.3 เพื่อสงเสริมใหเด็กเล็กสามารถปฏิบัติกิจวัตรประจาวัน และอยูรวมกับผูอื่นในสังคม
ไดอยางเปนปกติ  
                         2.4 เพื่อแบงเบาภาระผูปกครองในการอบรมเลี้ยงดู ใหสอดคลองกับวิถีชีวิตของเด็กเล็ก
ตามบริบทและวัฒนธรรมของชุมชน สังคม ในทองถ่ิน 

                         2.5 เพ่ือสงเสริมความรัก เอ้ืออาทร ของสถาบันครอบครัว ชุมชน และสังคมทองถ่ิน 

                     3. การปดศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  
                         กรณีจำเปนตองใชศูนยพัฒนาเด็กเล็กเพื่อจัดประชุม สัมมนา ฝกอบรม จัดกิจกรรมเสริม
หลักสูตร หรือกิจกรรมอื่นใดที่เปนประโยชนตอราชการและชุมชน หรือมีเหตุจำเปนอื่นไมอาจเปดเรียนได
ตามปกติ ใหผูบริหารทองถิ่น ประกาศปดศูนยพัฒนาเด็กเล็กไดไมเกิน 15 วันทาการ หากเปนเหตุพิเศษท่ี
เกิดขึ้นจากภัยพิบัติสาธารณะ ใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศปดศูนยพัฒนาเด็กเล็กไดไมเกิน 
30 วันทาการ โดยใหทำประกาศปดเปนหนังสือ และตองกำหนดการเรียนชดเชยใหครบตามจำนวนวันท่ี
ประกาศปด 
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หลักการจัดการศึกษาเด็กปฐมวัย 
  
                    หลักการจัดการศึกษาปฐมวัยเปนหลักสำคัญในการจัดประสบการณการเรียนรู ซึ ่งผู สอน
จำเปนตองศึกษาหลักสูตรใหเขาใจ เพราะในการจัดประสบการณใหเด็กอายุ 3 - 5 ป จะตองยึดหลักการ
อบรมเลี้ยงดูควบคูกับการใหการศึกษา โดยตองคำนึงถึงความสนใจและความตองการของเด็กทุกคนทั้งเด็ก
ปกติ เด็กที่มีความสามารถพิเศษ และเด็กที่มีความบกพรองทางรางกาย อารมณ จิตใจ สังคม สติปญญา 
รวมท้ังการสื่อสารและการเรียนรูหรือเด็กท่ีมีรางกายพิการ หรือ ทุพพลภาพ หรือบุคคลซ่ึงไมสามารถพ่ึงตนเอง
ได หรือไมมีผูดูแล หรือดอยโอกาสเพื่อใหเด็กพัฒนาทุกดานทั้งดานอารมณ จิตใจ สังคม และสติปญญาอยาง
สมดุล โดยการจัดกิจกรรมที่หลากหลาย บูรณาการผานการเลนและกิจกรรมที่เปนประสบการณตรงผาน
ประสาทสัมผัสทั้งหา เหมาะสมกับวัย และความแตกตางระหวางบุคคลดวยปฏิสัมพันธที่ดีระหวางเด็กกับพอ
แมเด็กกับผูเลี้ยงดูหรือบุคลากรท่ีมีความสามารถในการอบรมเลี้ยงดูและใหการศึกษาปฐมวัย เพ่ือใหเด็กแตละ
คนไดมีโอกาสพัฒนาตนเองตามลำดับขั้นตอนของพัฒนาการสูงสุดตามศักยภาพและนำไปใชในชีวิตประจำวัน
ไดอยางมีความสุข เปนคนดีและคนเกงของสังคมและสอดคลองกับธรรมชาติสิ่งแวดลอม ขนบธรรมเนียม
ประเพณี วัฒนธรรม ความเชื่อทางศาสนา สภาพทางเศรษฐกิจ สังคมโดยความรวมมือจากบุคคล ครอบครัว 
ชุมชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคกรเอกชน สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน 
                    สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดกลาวถึงหลักการจัดกิจกรรมที่คานึงถึงตัว
เด็กแตละคนซึ ่งมีความสนใจแตกตางกันจึงควรใหมีกิจกรรมหลายประเภทใหเหมาะสมกับวัย ตรงตาม
ความสามารถและความตองการของเด็ก และจัดใหมีทั้งกิจกรรมที่ใหเด็กไดทาเปนรายบุคคล กลุมยอย และ
กลุมใหญควรเปดโอกาส ใหเด็กไดริเริ่มกิจกรรมดวย ตนเองกิจกรรมที่จัดมีความสมดุล คือ ใหมีทั้งกิจกรรมใน
หองเรียนและนอกหองเรียน กิจกรรมที่เคลื่อนไหวและสงบ ที่เด็กริเริ่ม และครูริเริ่ม ระยะเวลาในการจัด
กิจกรรมควรเหมาะสมกับวัยมีการยืดหยุนไดตามความตองการและความสนใจของเด็กควรเนนสื่อของจริงไดมี
โอกาสสังเกต สำรวจ คนควา ทดลองแกปญหาดวยตนเองมีโอกาสปฏิสัมพันธกับเด็กอื่น ๆ และผูใหญ การจัด
ประสบการณสาหรับเด็กปฐมวัยจะไมจัดเปนรายวิชา แตจัดในรูปแบบของกิจกรรมบูรณาการผานการเลน 
เพื่อใหเด็กไดรับประสบการณตรงเกิดการเรียนรูไดพัฒนาทั้งทางดานรางกาย อารมณ จิตใจ สังคม และ
สติปญญา 

หลักการจัดประสบการณสาหรับเด็กปฐมวัยของหลักสูตรการศึกษาปฐมวัยพุทธศักราช 2560 มีสาระสำคัญ 
ดังนี้  
1. สงเสริมกระบวนการเรียนรูและพัฒนาการท่ีครอบคลุมเด็กปฐมวัยทุกประเภท  
2. ยึดหลักการอบรมเลี้ยงดูและใหการศึกษาท่ีเนนเด็กเปนสำคัญ โดยคำนึงถึงความแตกตาง ระหวางบุคคล 
    และวิธีชีวิตของเด็กตามบริบทของชุมชน สังคม และวัฒนธรรมไทย  
3. พัฒนาเด็กโดยองครวมผานการเลนและกิจกรรมท่ีเมาะสม  
4. จัดประสบการณการเรียนรูใหสามารถดำรงชีวิตไดอยางมีคุณภาพ และมีความสุข  
5. ประสานความรวมมือระหวางครอบครัว ชุมชน และสถานศึกษาในการพัฒนาเด็ก 
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จุดม่งหมาจดุมุ่งหมาย 
จุดมุ่งหมาย 

 
 
 
 
 
              เด็กมีพัฒนาการโดยองค์รวมตามศักยภาพและมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
    
 
 
                                          สาระการเรียนรู้ 
 
 
 
         ประสบการณ์ส าคัญ         สาระที่ควรเรียนรู้ 
 
           ด้านร่างกาย       เรื่องราวเกี่ยวกับเด็ก 

             ด้านอารมณ์ จิตใจ       เรื่องราวเกี่ยวกับ 

    ด้านสังคม              บุคคลและสิ่งแวดล้อม 

     ด้านสติปัญญา       ธรรมชาติรอบตัว 

          สิ่งต่างๆ รอบตัวเด็ก 

          วัฒนธรรม  
       ภูมิปัญญาท้องถิ่น    

 
  
      
  



 

การรับสมัครเด็กปฐมวยั         5 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการรับสมัครเด็กปฐมวัย 

 
                                             ขั้นตอนที่ 1 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กประกาศรับสมัคร 
 

 
 

                                         ขั้นตอนที่ 2 
                                  ผู้ปกครองยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐาน 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 
  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัคร  

พร้อมแจ้งผลการตรวจสอบเอกสาร 
ระยะเวลา 15 นาที   

 
 

ขัน้ตอนที่ 4 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กรายงานผลการรับสมัครให้ผู้บริหารทราบ 

และจัดท าประกาศรายชื่นนักเรียน 
ระยะเวลา 3 วันท าการ 

 

  

ขัน้ตอนที่ 5 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กด าเนินการปิดประกาศรายชื่อนักเรียน  
และประชาสัมพันธ์ในเวปไซต์ www.watdown.go.th 

 

 

 

ขัน้ตอนที่ 6 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กด าเนินการรับมอบตัว  10 นาที/ราย ระยะเวลา 1 วัน 
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ตัวอยางใบรับสมัคร 

 

ใบสมัคร 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก......................................................................... 

เขียนท่ี................................................................................. 

วันท่ี............เดือน......................................พ.ศ.................. 
 

ขอมูลเด็ก 
1. ช่ือ - นามสกุล........................................................................เช้ือชาติ....................สัญชาติ............................. 

2. เกิดวันท่ี........เดือน............................พ.ศ........... อายุ..........ป..............เดือน (นับถึงวันท่ี...............................) 
3. ท่ีอยูตามสำเนาทะเบียนบาน บานเลขท่ี..............หมู............ถนน.................................ตำบล........................... 
    อำเภอ..................................จังหวัด............................................................. 
4. ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน บานเลขท่ี..............หมู.......................ถนน............................ตาบล......................... 
    อำเภอ.....................................จังหวัด.........................................................โทร................................................ 
    บิดาช่ือ...................................................................................................อาชีพ............................................. 
    มารดาช่ือ................................................................................................อาชีพ............................................. 
    มีพ่ีนองรวมบิดา – มารดาเดียวกัน จานวน.......................................คน เปนบุตรลาดับท่ี.......................... 
ขอมูลบิดามารดาหรือผูดูแลอุปการะ 
1. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ / รับผิดชอบของ 
1.1 � บิดา � มารดา � ท้ังบิดา – มารดารวมกัน 

1.2 � ญาติ (โปรดระบุความเก่ียวของ).......................................................................................... 

1.3 � อ่ืนๆ (โปรดระบุ).................................................................................................................. 

2. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ 1. มีรายไดในครอบครัวตอเดือน......................................................................บาท 
3. ผูนำเด็กมาสมัครช่ือ........................................................................เก่ียวของเปน...................................ของเด็ก 
4. ผูรบัสงเด็ก (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................นามสกุล.................................................. 
    โดยเก่ียวของเปน............................................................................................................................................. 
 

คำรับรอง 
1. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครขององคการบริหารสวนตำบลหนองแซงเขาใจแลว เดก็ท่ีนำมาสมัคร 
    มีคุณสมบัติถูกตองตรงตามประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัครเปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง 
2. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการท่ีจะใหเด็กสมัครเขารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการบริหารสวนตำบล   
    หนองแซง 
3. ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ขอกาหนดขององคการบริหารสวนตาบลหนองแซง และยินดปีฏบัิติตามคำแนะนาเก่ียวกับ 
    การพัฒนาความพรอมตามท่ีศนูยพัฒนาเด็กเล็กกำหนด 
 
 

ลงช่ือ............................................................................................. ผูนำเด็กมาสมัคร 
                                      (......................................................................) 
                                        วันท่ี............เดือน.....................พ.ศ............ 
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ใบมอบตัว 
 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก.................................................. 
ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................อายุ............................ป 
อาชีพ........................................................รายได......................................บาท/เดือน ท่ีอยูปจจุบัน เลขท่ี............................ 
ถนน/ตรอก/ซอย..............................................................ตำบล...........................................อำเภอ....................................... 
จังหวัด..............................................................โทรศัพท........................................................................ เปนผูปกครองของ 
เด็กชาย/เด็กหญิง...................................................................เขาเปนนักเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก................................ 
และพรอมท่ีจะปฏิบัติตามระเบียบการของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก....................................................................................ดังน้ี 
1. จะปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก..........................................................................อยางเครงครดั 
2. จะรวมมือกับศูนยพัฒนาเด็กเลก็....................................................................ในการจดัการ การเรียนการสอนและขจัด 
    ปญหาตาง ๆ ท่ีอาจเกิดข้ึนแกเด็กอยางใกลชิด สถานท่ีตดิตอกับผูปกครองไดสะดวกรวดเร็วท่ีสุด................................ 
    ....................................................................โทรศัพท......................................................................... 
    อน่ึง ถาเด็กชาย / เด็กหญิง........................................................................เจ็บปวย จำเปนตองรีบสงโรงพยาบาลหรือพบ    
    แพทยทันที ขาพเจาอนุญาตใหศูนยพัฒนาเด็กเล็ก จัดการไปตามความเห็นชอบกอนและแจงให ขาพเจาทราบ โดยขาพเจา  
    ขอรับผิดชอบคาใชจายท่ีเกิดข้ึน 
 
ผูรับสงเด็ก 
(นาย/นาง/นางสาว)..............................................นามสกุล............................................................................................... 
โดยเก่ียวของเปน................................................................................................................................................................................................ 

โทรศัพท........................................................................................................................................................................... 
 
 

ลงช่ือผูปกครอง......................................................................... 
ลงช่ือผูรับมอบตัว...................................................................... 
วันท่ี...................เดือน...................................พ.ศ....................... 


